
Begehungsprotokoll 
	Arbeitsbereich:

Datum:
	Thema:


	Teilnehmer:



	Routine-Begehung (siehe auch 2. Seite)   (  

Spezielles Thema der Begehung: _____________________________________________

	1.
Festgestellte Mängel, die gleich behoben werden konnten:

	1.1

1.2


1.3


1.4


…

	2.
Mängel, die nicht sofort behoben werden können:

	2.1


2.2


2.3


2.4


…

	3. Maßnahmen:

	zu 2.1


zu 2.2


zu 2.3


zu 2.4


…

	4. Umsetzung der Maßnahmen:

	Zu
	Umzusetzen bis:
	Verantwortlich:
	Folgebegehung erforderlich:

	2.1
	
	
	(  Ja  - am:

(  Nein

	2.2
	
	
	(  Ja  - am:

(  Nein

	2.3
	
	
	(  Ja  - am:

(  Nein

	2.4
	
	
	(  Ja  - am:

(  Nein

	

	5. Kontrolle der Wirksamkeit der unter Punkt 1 und Punkt 2 getroffenen Maßnahmen
	

	Zu
	Kontrolle am:
	Maßnahme wirksam:
	Folgebegehung erforderlich:

	
	
	(  Ja        (  Nein
	(  Ja  - am:

(  Nein

	
	
	(  Ja        (  Nein
	(  Ja  - am:

(  Nein

	
	
	(  Ja        (  Nein
	(  Ja  - am:

(  Nein

	
	
	(  Ja        (  Nein
	(  Ja  - am:

(  Nein

	…
	
	
	


Kontrollplan für Routine-Begehungen

Achten Sie bei Ihrer Routine-Begehung besonders auf:
Verkehrswege, Flucht- und Rettungswege

Begehbarkeit, Schutz vor Stolpern, Anstoßen, Absturz, herabfallenden oder umfallenden Gegenständen, gefahrlose Nutzung von Türen und Tore etc.

Beleuchtung, Lüftungs-, Heizeinrichtungen

Zustand der Beleuchtungseinrichtung, Blendungsvermeidung, Zustand von Lüftungs- und Heizeinrichtungen, Vermeidung von Zugluft etc.

Lagerung

Schutz vor Umfallen/Herabfallen von Lagergut, richtige Lagerung und Kennzeichnung von gefährlichen Stoffen etc.

Gefahrenhinweise

Kennzeichnung von Gefahrenbereichen, Lesbarkeit der Gefahrenhinweise etc.
Arbeitsplatzgestaltung

Richtige Einrichtung und Nutzung des Arbeitsplatzes, Bewegungsfreiheit, Vermeidung von Zwangshaltungen und ungünstigen Bewegungsabläufen, Eignung und Zustand der genutzten Arbeitsmittel, Greifräume

Maschinen, Geräte, Betriebsmittel, Anlagen, Transportmittel, Bildschirm etc.

Zustand, fällige Prüfungen, Schutzeinrichtungen, Erkennbarkeit der Sicherheitskennzeichnung etc.

Aufbewahrung von chemischen Stoffen
Eignung von Behältern, Erkennbarkeit der Gefahrenkennzeichnung von gefährlichen Stoffen
Persönliche Schutzausrüstungen

Vollständigkeit, Benutzung, Zustand der persönlichen Schutzausrüstung etc.
Sicherheitseinrichtungen

Funktionsfähigkeit, Zustand, fällige Prüfungen etc.
Betriebsanweisungen

Vollständigkeit, Aktualität, Verfügbarkeit an Arbeitsplätzen etc.
Erste-Hilfe- und Feuerlöscheinrichtungen

Anzahl, Ausstattung, Erreichbarkeit, fällige Prüfungen, Zustand etc.
Sonstiges (weitere Merkposten?)
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